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Um Eventpakete/-equipment für eine kommende 
Veranstaltung zu buchen klicken Sie auf folgenden Link:

Tragen Sie Ihre Mail-Adresse in das Login-Feld ein und 
klicken Sie auf Passwort vergessen.

Sie erhalten nun eine Mail vom System. 
Bitte gehen Sie nach den Anweisungen in der Mail vor 
und generieren ein neues Passwort. 

Nun können Sie sich in unser Westenergie Buchungstool 
einloggen.

Schulungsunterlage

https://www.westenergie-eventbuchungstool.de/

https://www.westenergie-eventbuchungstool.de/
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Schulungsunterlage

Auf der Startseite finden Sie folgende Themen:

1. News

2. Buchungsübersicht

3. Neue Buchung

4. Übersicht Eventpakete/-equipment

Um Eventpakete/-equipment für Ihr Event zu 
buchen, klicken Sie auf den Pfeil neben dem 
Punkt „Neue Buchung“.
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Im nächsten Schritt entscheiden Sie sich für die Paketauswahl. 

Der Unterschied zwischen beiden Paketen liegt darin, dass bei

„Eventpakete“ = Module mit personeller Betreuung vor Ort; und bei dem 

„Eventequipment“ = einzelne Elemente ohne Personal auswählbar sind:

Schulungsunterlage

Bei der Wahl der 
Eventpakete kann 
Eventequipment zusätzlich 
dazu gebucht werden.

Bei der Wahl des 
Eventequipments sind 
keine zusätzlichen Pakete, 
die personelle Betreuung 
benötigen, hinzu buchbar. 
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Zunächst wird der Zeitraum des Events festgelegt:
(sollten die Daten für Auf- und Abbau vom 
Aktionsraum abweichen, „Ja“ ankreuzen und 
entsprechende Zeiten eintragen)

Schulungsunterlage

Anschließend kann für das Event eine Vielzahl von Paketen 
ausgewählt werden:

Eine Gesamt-
übersicht der 
Eventpakete 
finden Sie vorab 
auf der Startseite 
unter „Übersicht 
der Eventpakete/-
equipment“. 
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Zusätzlich zu den Eventpaketen kann 
noch weiteres Equipment gebucht 
werden. Dieses wird zunächst ohne 
Personal gestellt. Allerdings kann im 
weiteren Verlauf der Buchung weiteres 
Personal gebucht werden. Des Weiteren 
wird Ihnen die Anzahl des verfügbaren 
Equipments angezeigt, sobald Sie eins 
ausgewählt haben:

Schulungsunterlage

Haben Sie sich bei der Paketauswahl für 
das „Eventequipment“ entschieden, 
benötigen wir von Ihnen für das 
gebuchte Equipment noch eine 
Kostenstelle, sowie einen Buchungskreis:



Westenergie AG · Januar 2024 7

Westenergie Buchungstool

Im nächsten Schritt werden nun die Rahmendaten der Veranstaltung benötigt:

Schulungsunterlage

Findet das Event 

Indoor oder Outdoor 

statt?

Welche Zielgruppe 

wird angesprochen: 

Breite Öffentlichkeit 

oder Fachpublikum?

Wie viele Besucher 

erwarten Sie?

Sollten Sie zusätzlich Personal für Ihr Event (z.B. Betreuung etc.) benötigen, kreuzen Sie „Ja“ an und geben die Anzahl 
der benötigten Promotoren an:
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Als nächstes tragen Sie bitte die
Kontaktdaten des Veranstalters in 
die entsprechenden Felder ein:

Schulungsunterlage

Um einen reibungslosen Aufbau Ihrer Eventpakete bzw. 
Eventequipments zu gewähren, benötigen wir Informationen 
bezüglich der Infrastruktur Ihres Veranstaltungsortes:

Im letzten Textfeld können Sie noch Informationen zur 

Anlieferung vermerken oder im Allgemeinen noch 

Anmerkungen, die Sie uns gerne mitteilen möchten:
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Klicken Sie dann auf die BUCHUNGSZUSAMMENFASSUNG. 

Sie erhalten eine Auflistung aller Informationen, die Sie für Ihr Event 

eingetragen haben und können diese überprüfen. Nachdem Sie Ihre 

Buchung überprüft haben, klicken Sie zum Abschluss der Buchung auf 

BUCHEN.

Sie erhalten eine Buchungsbestätigung per Mail 

(„Westenergie Veranstaltungsbuchung erhalten“ 

buchung@westenergie-eventbuchungstool.de). 

Dort sind alle Informationen für Ihr geplantes Event aufgelistet.

Schulungsunterlage
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1. Bei eingegangener Buchung wird sich ein TAS-Mitarbeiter mit Ihnen in 
Verbindung setzen.

2. Die TAS erstellt und sendet Ihnen ein Angebot für Ihr Event und bittet um 
Freigabe des Angebots durch den Buchenden.

3. Nachdem Sie Ihre Freigabe erteilt haben, bereitet der entsprechende TAS-
Mitarbeiter den Einsatz gemeinsam mit dem Westenergie 
Promotionlager vor (Personalbuchung, Mietfahrzeuge, Auf- und Abbau 
etc.).

Schulungsunterlage – nächste Schritte



Kontakt TAS

Vanessa Figge

Lisa Protze

Junior Consultant Corporate Live

T + 49 171 74 80 263

vanessa.figge@tas-agentur.de

Junior Consultant Corporate Live

T +49 171 74 80 264

lisa.protze@tas-agentur.de



Kontakt Westenergie

Susen Griemens

Marc Hause

Marketing & Brand

T +49 201 12-27267

susen.griemens@westenergie.de

Marketing & Brand

T +49 201 12-15700

marc.hause@westenergie.de


	Folie 1: Westenergie Buchungstool:  Schulungsunterlage
	Folie 2: Schulungsunterlage
	Folie 3: Schulungsunterlage
	Folie 4: Schulungsunterlage
	Folie 5: Schulungsunterlage
	Folie 6: Schulungsunterlage
	Folie 7: Schulungsunterlage
	Folie 8: Schulungsunterlage
	Folie 9: Schulungsunterlage
	Folie 10: Schulungsunterlage – nächste Schritte
	Folie 11: Kontakt TAS
	Folie 12: Kontakt Westenergie

